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PRO-REITORIA DE

UFPE PESQUISA E INOVAGEO Coordenacao de Iniciagao Cientifica

MANUAL DE
ENVIO DE
RELATORIO
PARCIAL

Fluxo para envio do relatério parcial do plano de trabalho pelo (a)
discente seguido de emissao de parecer pelo (a) docente
orientador(a)

Atencao: Este manual é meramente ilustrativo, devendo o(a) discente fazer o login
no seu perfil do SIGAA e preencher os campos adequadamente com os dados de
sua pesquisa. E de inteira responsabilidade do(a) discente e do (a) docente o
preenchimento e a veracidade das informacoes prestadas no fluxo de submissao
de relatério parcial e emissao do parecer.

E recomendado a utilizagdo do navegador Firefox e

UFPE - SIGAA - Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas



Discente - Envio do relatério parcial

1.0(A) discente deve enviar o relatério parcial acessando no
SIGAA. No portal, clique na aba Pesquisa Relatérios de
Iniciacao Cientifica Relatérios Parciais Enviar

UFPE - SIGAA - sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessio 00
Semestre atual: 2024.2 ) Medulos b Caixa Postal Yo Abrir Chamado
=a Menu Discente & Alterar senha
W Ensino | o Pesquisa | Extensdo &~ Monitoria & Acdes Associadas galblloteca : Bolsas Qneiacﬁes Internacionais Nucleo de Acessibilidade g Outrot
Projeto de Pesquisa »
Mensagens
N30 hd 1 plano de Trabalho »
Atualizar Foto e Perfil
Relatérios de Inicacdo Cientifica  »]  Relatérios Parciais  »  Enviar ‘—-

Certificados e Declaragdes » Relaténos Finais " Consultar
Congresso de Iniciacdo Cientifica »

Meus Dados Pessoais

TURMAS DO SEMESTRE
Ultimas Atualizagdes

18/11/2024 - ADM. DE MARKETING 2 (2024.2)
Avaliagio marcada para o dia 08/04/2025

<< Parar >>

Componente Curricular Local Horario Chat

A\ Atencao: Para saber se o sistema encontra-se aberto para envio de
relatérios parciais, € necessario verificar o periodo de envio de
relatérios parciais definido no cronograma do Edital vigente.

UFPE - SIGAA - sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas

Semestre atual: 2024.2  \J Modulos b Caixa Postal g Abrir Chamado
=2 Menu Discente 2 Alterar senha

PortaL DO DiSCenTE > Envio DE ReLATORIO Parcial pE INniciAcAO A PesQuisa

Bem-vindo ao envio de relatérios parciais.

Abaixo estdo hstados os seus planos de trabalho em andamento. Chique na seta para acessar o formulano de envio do relaténo parcal para o plano de trabalho
escolhido.

o Enviar Relatério Parcial

Mius PLANOS DE TRABALHO

Cota
qlgistrativas da UFPE

Edtal 004/2024 PIBIC - CNPq (IC)

1 plano(s) de trabalho encontrado(s) I

Portal do Discente

SIGAA | Supenntendénca de Tecnologia da Informacio (ST1-UFPE) - (8

UFPE - SIGAA - Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas




Discente - Envio do relatério parcial

2, O(A) estudante deve preencher todos os campos
obrigatérios. NAO E NECESSARIO ANEXAR NADA, APENAS
PREENCHER OS CAMPOS NO SIGAA.

A\ ATENCAO: A\
e A opcao “Apenas Gravar (Rascunho)” ndao envia e permite
que o(a) estudante realize modifica¢gées no conteudo;
A opcao “Gravar e Enviar” envia e nao permite edicao
posterior.

UFPE - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas A+ A Ajuda? | Tempe de Sessie: 00125
Samastra atusl: 2024.2 ([ Médulos ¢l Caixa Postal g Abrir Chamado
= Menu Discente & Alterar senha

PeESQUISA > RELATORIO PARCIAL DE BOoLsSA

Bem-vindo ao Cadastro de Relatorio Parcial de Iniciacio a Pesquisa,
Qual a dferenca entre Apenas Gravar e Gravar & Enviar?

Apenas Gravar: Salva o que vocé digitou até o momento, mas niic submete ac seu orientador. E apenas um rascunho. Sendo assim, vocé pode terminar o seu
relatério em um outro momento, podendo parar e continuar quantas vezes for necessério.

Mas atengdo com relagdio ao prazo de envio, se o relatério ndo for enviado dentro do prazo informado no calendano académico vocé ndo podera mais enviar este
relatério.

Gravar e Enviar: Envia o relatdrio para o seu orientador emitir o parecer. Depois desta etapa vooe ndo podera mais editar o texto. Use esta opgio somente
quando seu relatério estiver pronto.

Muito cuidado para ndo perder o prazo de envio que é até 15/03/ 2025,

PREENCHA OS CAMPOS DO RELATORIO

Discente:

Orientador:

Titulo do Plano de Trabalho:
Projeto:

Atividades realiza... | Comparacho entre o plano original € o executado Dutras atividad... Resultados prelimina... !

Neste item devem ser informadas as participagBes nas reunides da base, am congressos, apresentagdes de semindrios,
ole. ¥

I Apenas Gravar (Rascunho) IGravar e Enviar I Cancelar

Portal do Discente

A\ 3. Apés o envio do relatério parcial pelo (a) discente no seu
perfil do SIGAA, o(a) mesmo(a) deve avisar ao(a) DOCENTE
ORIENTADOR(A)_para que o (a)_ mesmo (a) possa emitir o seu
parecer. E importante que o(a) estudante realize o
preenchimento dos campos do relatério parcial antes do dia
15/03/2025 para que o(a) docente possa emitir seu parecer
sobre o relatério parcial enviado até o dia 15/03/3025
conforme indicado abaixo.

UFPE - SIGAA - Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas




Discente - Envio do relatério parcial

UFPE - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A-  Ajuda?

MRS T T AT Semestre atual: 2024.2 (] Médulos ¢l Caixa Postal * g Abeic Chamado
=3 Menu Discente < Alterar senha

I':/ » Relatério Parcial de Bolsa enviado com sucesseo!

PORTAL DO DISCENTE > RELATORIO PARCIAL DE BOLSA
e —— > ] N —
Discente:

Projeto:
Orientador:
Data de Envio:
Comro 0o RELATORIO
Atividades Realizadas

Neste item devem ser informadas as partiapagBes nas reunides da base, em congressos, apresentacies de semindnos, etc.

Comparacho entre o plano original & o executado

Neste item devem ser informadas as atwvidades desenvolvidas e se o plano de trabalho onginal foi executado ou passou por modificacBes.

Outras atividades

Neste item devem ser informadas atividades complementares nio relacionadas, especficamente, ao plano de trabalho.

Resultados Preliminares

Nesse item deve ser informado o resultado preliminar do Relatono de Bolsa parcial

€ voltar

Portal do Discente

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informagio (STI-UFPE) - (B1) 2126-7777 | Copyright © 2006-2025 - UFRN - 579760048 treinasigas - vATENDIMENTONZ _sisu_2025

4. Para emitir o parecer, o (a) DOCENTE ORIENTADOR (A) deve
entrar em seu perfil no SIGAA e seguir o fluxo: clicar aba
Pesquisa Relatérios de Iniciacdo Cientifica Relatérios
Parciais Consultar/Emitir Parecer

UFPE - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Semestre stusli 2024.2 ([ Médulos ¢l Caixa Postal * g Abrir Chamado
=2 Menu Docente 2 Altecar senha
¥ Ensino) ¥ Extensdo I Agdes Integradas Convénios ﬂ Biblicteca _| Produgdo Intelectual & Ambientes Virtuais g Outros
SPETTIUITL Capes . —_—
i Minhas Mensagens
= # rojetos de Pesquisa v
Néao ha n - 7 ?
1 Trocar Foto
I Relstérios de Iniciagho Cientifica |  Relatérios Parciais  * | Consultar/Emitir Parecer |
Relaténios Anuals de Projeto . Relatérios Finais o K d  Editar Dados do Site pﬂnml ':0
—_ - ocents
Congresso de Inicagdo Cientlfica .
Dedaragbes ’ Ver Agenda das Turmas
MiNHAS Consultar Areas de Conhecimento
Acessar Portal do Consultor }a aberta encontrada Sua ina pessoal do SIGAA
Ver Agenda das Turmas | Ver turmas anteriores pég o
::_urt:t\';d:.l Notificar Invengso ::I»:ida na turma ou subturma
"= A burm é da semana atual. Periddicos CAPES Indusio e Acessibidade
| Infraestrutura de Pesquisa ’
ComuniDaDESs VIRTUALS Oficios Eletronicos Férum Docente
Criar Comunidade Virtual
Buscar Comunidades Virtuais Regulamento dos Curses de Graduacio
Nome tand
Strategos: Grupo de Pesquisa de Estratégias Organizacionais s S

Ver todas as Comunidades... Dados Pessoais

Eprrars PusiLicanos

ver todos os editais

Portal do Docente

O sistema ira apresentar os planos de trabalho ativos que
precisam enviar o relatdrio parcial:

UFPE - SIGAA - Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas




Docente - Emissao de parecer do relatorio parcial

UFP SIGAA Sistema grado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | 7empo de Sessdo: 00:23 SAIR
= = Semestre atual: 2024.2 (i Modulos ol caixa Postal %, Abrir Chamado
=G Menu Docente € Anterar senha

PORTAL DO DOCENTE > PARECER DE RELATORIOS PARCIAIS DE DISCENTES

|t Visualizar Relatério __ : Emitir Parecer

RELATORIOS PARCIAIS DOS PLANOS DE TRABALHO EM ANDAMENTO

Discente Projeto de Pesquisa Data de Envio Parecer Emitido?

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informagao (STI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copyright © 2006-2025 - UFRN - 57ee97600df8.treinasigaa - vVATENDIMENTON2_sisu_2025

Portal do Docente

5. Clicar no botdo | ; para visualizar o relatdrio:

—J

- SIGAA - A+ A- Ajuda? 00:25s SAIR

Tempo ¢

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
Semestre atual: 2024.2 (i Modulos b caixa Postal p Abrir Chamado

=& Menu Docente © Alterar senha

PORTAL DO DOCENTE > RELATORIO PARCIAL DE BoLsa

RELATORIO PARCIAL

Discente:
Projeto:
Orientador:
Data de Envio:
CoRPO DO RELATORIO
Atividades Realizadas
Neste item devem ser informadas as participagdes nas reunides da base, em congressos, apresentagfes de semindrios, etc.

Comparagdo entre o plano original e o executado
Neste item devem ser Informadas as atividades desenvolvidas e se o plano de trabalho original foi executado ou passou por modificacBes.

Outras atividades
Neste item devem ser Iinformadas atividades complementares ndo relacionadas, especificamente, ao plano de trabalho.

Resultados Preliminares

Nesse item deve ser informado o resultado preliminar do Relatério de Bolsa parcial

Portal do Docente

6. Clicar no botdo /' para emissao de parecer

ANALISE O RELATORIO ENVIADO E REALIZE A EMISSAO DO PARECER

Dapos oo BoOLSISTA

Discente:
Centro/Curso:
Periedo Atual do Curso:
Bolsa/Modalidade:
Periodo da Cota:

DADOS DO ORIENTADOR
Docente:
Centro/Curso:
Bolsista de Produtividade CNPg:
E-mail:
Telefone:
Titulo do Projeto:
Plano de Trabalho:

Projeto Financiado:
Periodo de Execucdo do Projeto: 01/09/2024 & 31/08/2025
AVALIACAO DE DESEMPENHO DO DISCENTE

PONTUAGAD (LEGENDA)
(0.0 a 2.0) INSUFICIENTE (2.1 a 4.0) DEFICIENTE (4.1 a 6.0) REGULAR (6.128.0) BOM (8.1 a 10.0) EXCELENTE

PONTUACAO COMPETENCIA PONTUACAO COMPETENCIA

0.0 Criatividade 0.0 Capacidade de andlise

0.0 Capacidade de assimilacio de conhecimento 0.0 Capacidade de expressio verbal

0.0 Capacidade de expressdo escrita 0.0 Comportamento ético

0.0 Relacionamento com o professor orientador 0.0 Relacionamento com os discentes da equipe
0.0 Lideranca 0.0 Iniciativa

0.0 Organizagio 0.0 Interesse

0.0 Responsabilidade 0.0 Predi: 30 a acolher rec de:

0.0 Assiduidade 0.0 Pontualidade

Nota final atribuida ao discente: 0.0

Comentario e justificativa da nota final
atribuida ao discente:

0000/3000
<< Voltar  Cancelar

UFPE - SIGAA - Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas




Docente - Emissao de parecer do relatorio parcial

Observacao: No texto do parecer, recomenda-se escrever sobre o andamento da
pesquisa, apontando barreiras e facilitadores, assim como uma avaliacao geral da
qualidade do relatério produzido pelo estudante e o desempenho do mesmo no
primeiro semestre do projeto.

UFPE - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

. Semestre atual: 2024.2 ) Modulos ol caixa Postal *, Abrir Chamado
=0 Henu Docents "' Alterar senha
@are(er de relatério parcial emitido com &D
PorvaL Do DOCENTE > PARECER DE RELATORIOS PARCIAIS DE DISCENTES
: Visuvalizar Relatorio  _ : Emitir Parecer
RELATORIOS PARCIALS DOS PLANOS DE TRABALHO EM ANDAMENTO
Discente Projeto de Pesquisa Data de Envio Parecer Emitido?
Sim

Portal do Docente

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informagio (STI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copyright © 2006-2025 - UFRN - 57ee97600df8.treinasigaa - vATENDIMENTON2_sisu_2025
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