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Orientagdes Adicionais para Encaminhamento das Documenta¢des durante o Processo de
selecdo do Edital Pibic 2020-2021

1.

MODULO DE SIST. DE PROTOCOLOS

Processos ” Document... ” ofidi... ” Consultas/Relatori...

B cadastro
B Cadastrar Processo
Teronar Noves Docdmentos
B Alterar Processo
[E) Alterar Responsédvel
B Autuar Processo
B Definir Localizagdo Fisica
® Diligéncia
B Ocorréncia
[B] Cadastrar Ocorréncia
® Alterar Ocorréncia
[ Processos Sigilosos
[} Desclassificar Processos
B Reclassificar Processos
[ Registrar Dados do Processo
[ Retirada de Pecas
B Desentranhamento

B Fluxo de Processo
B Consultar Fluxos

B Movimentacido
[ Registrar Recebimento (4)
[ Registrar Envio (Saida) (98)
[ Alterar Encaminhamento
B Cancelar Encaminhamento
[l Ferraments para Recebimento com Cédigo de Barras

B Juntada
B Juntada de Processos
[Fl Desapensacdo de Processos
B Cancelamento de Juntadas
[® Juntada de Documentos Avulsos a Processo

& Etiquetas Protocoladoras
[ Reimprimir Etiguetas

& Etiquetas para Capas
[ Imprimir Etiquetas

B Despachos Eletrénicos E Gerenciamento -

Sist. de Protocolos

SIPAC | Niclea de ologia da Informag3o (NTI-UFPE) - (81) 777 | Copyright

S GERAIS DD ESS0D

Origem do Processo: # @ processo Interno () Processa Externo

Tipa do Processe:  INICIACAQ CIENTIFICA - PROCESSO DE SELECAO<=

Classificagio:  #|241 - PROCESS0 DE SELECAO DO PROJETO PARA INICIACAO SIE!\T{FICA<: &
Processo eletrénico: * @ sim (' N3o IE'
4 Tode o conteide deste processo (inclusive s documentos) deve estar cadastrado no sistema = suas
"7 tramitagies serfo faitas em meio eletrénico pelo SIPAC.
Participacio no Edital 2020-2021 PIBI.C<: (Deve detalhar a que se destina
Assunto Detalhado: este processo EX.:
cadastramento de docente sem
200 ct 38 digitad
B0 e = EIBCT [T E) SIG@, cadastramento de aluno
Nat do P : %[ OSTENSIVO ~ . .
plurezs o Mrocesse: = externo, pedido de dispensa de
Ostensivo: processo cujo teor deve ser do conhecimen ava“agéo' reCOnSideracﬁo).
para consulta na drea pUblica do sistema.

Observagao:

(4000 caracteres/0 digitados)

Cancelar || Continuar => <:|

# Campos de preenchimenta cbrigatéric.

Portal Administrativo

SIPAC | Miicleo de Tecnolegia da InformacSe (NTI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copyright € 2005-2020 - UFRN - sipacO.ufpe.br. .38.13. 2020 13:34
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Dados Gerais Docu

mentos

Meste passo devem ser informados os documentos que formalizam o processo (Memorande, Oficio, Requerimento, etc).

W
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O sistema s¢ permite anexar documentos com formatos de arquivos adotados pelo ePING - Padries de Interoperabilidade de Governo Eletrénico.

INFORMAR DOCUMENTO

Tipo do Documento: % DOCUMENTOS COMPROBATORIOS (e

Natureza do Documento:

Assunto Detalhado:

Observacies:

Forma do Documento:

ANexaAR DocumMenTO DIcITaL

Data do Documento:
Identificador:
Ano:

Unidade de Origem:

Data do Recebimento:

# | OSTENSIVO

¥\ Todos os documentos ostensivos do processao ficar]

Formuldrio de Acompanhamento e

(1000 caracteres /28 digitados)

(700 caracteres/0 digitados)

=~ Escrever Documento ® Anexar Documento necessario

—/

Y| ¢

Colocar o nome de cada documento a ser
anexado (projeto pibic, comprovante de
inscrigdo, recibo SIG@, formulario,lattes do
orientador e do aluno, histérico do discente e
documentagdo complementar vide Edital a
depender do tipo de solicitagdo do processo).

O PROJETO e os demais documentos podem ser
anexados como RESTRITO em caso seja

(somente o setor de iniciagdo cientifica tera
acesso ao projeto Pibic)

e

&

== UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO - UFPE (11.00)

Responsdvel pelo recebimento:

Tipo de Conferéncia:
Arquivo Digital:

Numero de Folhas:

&[] BIBLIOTECA CENTRAL - BC {11.24)

# [ JCAMPUS DO AGRESTE - CAA (12.33)

[+ [[JCENTRO ACADEMICO DE VITORIA - DIRETORIA - CAV (12.34)

2 [_]CENTRO DE CIENCIAS MEDICAS (11.00.05)

4[] COLEGIO DE APLICACAO (11.99)
ECOMISSf\O DE ACUMULAGAC DE CARGOS E EMPREGOS {11.00.03)
QCOMISSEO DE RAIO-X (11.00.04)

=

Colocar o seu setor de
origem (procure pelo
nome ou codigo)

[+ [ ]DIRETORIA DO CENTRO CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS - CCSA (11.34)

= I NIRFTORIA DO CFNTRO NF ARTFS F COMINICACAN - CAC M7 17

BE ¢=————

% | DOCUMENTO ORIGINAL v <=

* | Escolher arquivo | Nenhum arquive selecicnado (Formatos de Arquivos Per

¥

itid

ee—

*, Para arquives digitais serd necessario informar pelo menos um Assinante do Documento que realizou & conferéncia deste.

# Campas de preenchimento obrigatéria.

Adicionar Documento
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5.

o
& Abaixo encontram-se os documentos que devergo ter seus assinantes indicados antes que sejam incluidos ao processo.

Q.

): Visualizar Documento

isualizar Informacées Gerais @ : Excluir Documento  &: Remover Assinante

DOCUMENTOS PENDENTES DE ASSINANTES
Tipo de Documento Data de Documento QOrigem

Natureza
%, DOCUMENTOS COMPROBATORIOS COORDENACAO DE PROJETOS - PROPESQ (11.17.08) OSTENSIVO
AssINANTES DO DOCUMENTD &
# Assinante Unidade
Nerhum Assinante Adicionado |F A minha Assinatura ‘
Inserir Documento(s) no Processo a Servidor da Unidade
;I Servidor de Qutra Unidade
. ) ) ) m Grupo de Assinantes
[» apés inserir todos os documentos desejados, prossiga o cadastro do processo selecionando a opgdo "Continuar »>"

E‘ Apds inserir todos os documentos desejados, prossiga o cadastro do processo selecionando a opcdo "Continuar ="

j: Visualizar Documento

Visualizar Informacdes Gerais -&’: Excluir Documento

Ordem Tipo de Documento Data de Documente  Origem

Natureza
1 ﬂ 1 % DOCUMENTOS COMPROBATORIOS COORDENACAO DE PROJETOS - PROPESQ (11.17.08) OSTENSIVO | ] L'“ @
<< Voltar || Cancelar || Continuar ==
Sist. de Protocolos
SIPAC | Niclen de Tecnologia da InformacSo (NTI-UFPE) - (B

Dados Gerais Documentos

Interessados

Meste passo devem ser informados os interessados neste processo. Os interessados podem ser das seguintes categorias:
Servidor: Servidores da Universidade, onde serdo identificados pela matricula SIAPE (Sem o digito verificador);
Aluno: Alunos que serdo identificados pela matricula;

Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas que s8o interessados em processos de compra, pagamento, por exemplo;
Unidade: Uma unidade da instituicdo;

Outros: Piblico Externo, drgdos internacionais ou qualquer outro interessado que ndo se adeque aos citados acima.

Apds inserir todos os interessados desejados, prossiga o cadastro do processo selecionando a opcdc "Continuar >>"

Dapos Do INTERESSADD A SER INSERIDO

Categoria: @ servidor () Aluno () Credor O Unidade () Outros Preencher com o nome do solicitante
SERVIDOR . para receber as notificagdes de
Servidor: * - movimentagdo do processo (cadastrar o
Notificar Interessado: @ sim ) nio e-mail que recebera todas as
E-mail: # R

notificagBes referentes a este processo)

Insenr

% Campos de preenchimento obrigatéria.

W: Excluir Interessado
INTERESSADOS INSERIDOS NO PrRoceEsso (D)
Identificador Nome E-mail Tipo
Nenhum Interessado Inserido.

<< Voltar || Cancelar || Continuar ==

Sist. de Protocolos
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PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR PROCESSD > MOVIMENTACAD INICIAL DO PROCESSD

(i ) = o C3

Dados Gerais Documentos Interessados Movimentagdo Inicial

Nesse passo devem ser informados os dados da movimentagdo inicial do processo.
Setor a ser enviado o processo.

facilita digitar a numeragdo do
Dapos pA MOVIMENTACAO setor: 11.17.09

Data de Envio: 01/06/2020
Unidade de Origem: COORDENACAO DE INICIACAO CIENTIFICA - PROPESQ (11.17.09)

Destino: % () Seguir Fluxo @ Outra Unidade @
Unidade de Destino: # COORDENACAD DE INICIACAO CIENTIFICA - PROPESQ (11.17.05) <—
=T FRU-KCITURIA FRRA ASSUNTUS UC FE3W T FUS - PROFESW (11.17] "
[=] COMITE DE ETICA EM PESQUISA ENVOLVENDO SERES HUMANOS DA UFPE - PROPESQ (
[# ) COORDENACAQ ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA - PROPESQ (11.17.04)
[=] COORDENAGAO DE EDITAIS DA PROPESQ (11.17.23)
(=5 DIRETORIA DE PESQUISA - PROPESQ {11.17.02)
ES|COORDENACAO DE INICIACAO CIENTIFICA - PROPESQ [11.17.09) |
COORDENACAQ DE PROJETOS - PROPESQ (11.17.08)
[£] NUCLEO DE APOIO AQ PESQUISADOR - PROPESQ (11.17.07)
# - DIRETORIA DE PO 5-GRADUACAO - PROPESQ (11.17.03)

|=] SECRETARIA DA PROPESQ - PROPESQ (11.17.18)
=S ININANF NE AROIIGO - BRNDESO (14 47 211

DApOS COMPLEMENTARES

©

S15T. DE PROTOCOLOS > CADASTRAR PROCESSD > CONFIRMACAO DOS DADDS Do PROCESSD

(i = o= - @

Dados Gerais Documentos In

acdo Inicial Confirmagdo

Confira tedos os dados do processo abaixo antes de confirmar o cadastro.

DADOS GERAIS DO PROCESSO

Tipo do Processa: Confirmando sera gerado um

Classificacdo: , L,
numero de processo. O mesmo ja

Processo Eletrénico:

Assunto Detalhado: estd encaminhado para a
s d°b"'°==59°= COORDENAGAO DE INICIACAO
Observagdo: ..
¢ CIENTITICA (11.17.09)
T Do T Informagbes Gerais

DocuMENTOS INSERIDOS NO PROCESSD
Ordem Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza
1 % DOCUMENTOS COMPROBATORIOS COORDEMNACAC DE PROJETOS - PROPESQ (11.17.08) OSTENSIVO j %

INTERESSADOS DESTE PROCESSO

Identificador Mome E-mail Tipo
Servidor

—) Confirmar || << Voltar || Cancelar

Sist. de Protocolos
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