PROGRAMA INSTITUCIONAL DE MONITORIA

MANUAL DE INSTRUCOES DAS TRANSACOES NO SIG@

Este manual é direcionado aos Coordenadores de Monitoria e visa facilitar as
transacdes no Sig@ relacionadas ao Programa Institucional de Monitoria, que deverdo ser

realizadas de acordo com o cronograma publicado a cada inicio de semestre letivo.

PARA REALIZAR AS SEGUINTES TRANSAGOES, O PERFIL SELECIONADO
DEVERA SER O DE COORDENADOR DE MONITORIA

A primeira transacdo a ser realizada serd a INCLUSAO DE OFERTAS, onde o

coordenador ird incluir as disciplinas e informar o quantitativo de monitores:

Tempo restante: 06:13

Slga- ﬁ acessivitidade (F) (&) [© pesqulsar fanclonalidade 2) (= (7] [
e

Nome: [N Oreso: PRO-RET] JusiNG - GRaouackO  Perfit: [N & Trocar perfil

#onitoria

o Incluir Oferta

1. Selecione o departamento e o periodo letivo.

Atividade: Monitoria ncluir Oferta

Incluir Oferta para Monitoria

© Ataho
Orgdo Responsével*: | INTERDEPARTAMENTAL v
Periodo Letivo*: 20122 ™

2. Selecione a(s) disciplina(s).

Atividade: ‘Honitoria ncluir Oferta

Incluir Oferta para Monitoria

Org3o Responsavel: INTERDEPARTAMENTAL
Periodo Letivo: 20122 /
Componentes omponentes Selecionados

IN705 - SEMINARIO ANALISE DA PRATICA fa| >
INB11 - SEMINARIO INTERDISCIPLINAR
INTO0S3 - SEMINARIO INTERNACIONAL / Ih
IN438 - SISTEMAS BIOLOGICOS

IN791 - SISTEMAS INFRA-ESTRUTURAILS
INT0046 - TECNICAS COMPUTACIONAILS
IN781 - TECTONICA III

IN782 - TECTONICA IV

IN783 - TECTONICA V

IN784 - TECTONICA VI

INBOD - TOPICOS ESPECIAIS EM INSTALAG
IN436 - TRAB.SUPERV.HOSP.IND-LABORATC
IN704 - TRABALHO CONCLUSAO DE CURSO|

© Ataho

IN367 - TRABALHO DE CONCLUSAO DE CUF
v



#onitoria

Oferta de Monitoria

© Ataho
0Orgdo Responsavel: INTERDEPARTAMENTAL
Periodo Letivo: 20122
. Turmas
Componente Curricular o o
IN231 - SIMULACAO SM SN
Componentes Equivalentes Monitoria Votar

3. Informe o numero de bolsistas e voluntarios para cada turma solicitada.

Incluir Oferta Monitoria

Vagas de bolsistas disponiveis no Departamento: 1

Componente Curricular: 1M231 - SIMULACAO
Turmas*:

O sm voluntérios: Bolsistas: Total*: 0

[ su voluntarios: Bolsistas: Total*: 0

+ Componentes curriculares com conteido programatico semelhante:

ATENTAR AO QUANTITATIVO DE BOLSAS DISPONIVEIS PARA O DEPARTAMENTO

Para alterar informacdes solicitadas na inclusdo, utilize ATUALIZAR OFERTA:

g Atualizar Oferta

1. Selecione o departamento e o periodo letivo.

Atividades  Monitoria  Atualizar Oferta

Atualizar Oferta para Monitoria

© Ataho
0Orgdo Responsavel*: | INTERDEPARTAMENTAL v
Periodo Letivo*: 2012.2 ™
Atividades > Monitoria  Atuslizar Oferta
Atualizar Oferta para Monitoria
© Atano
0Orgdo Responsavel: INTERDEPARTAMENTAL
Periodo Letivo: 2012.2
Componentes Componentes Selecionados

IN827 - PRATICAS DE LABORATORIO PARA A| >
IN750 - SAUDE EDUCACAO E SOCIEDADE ¢
IN743 - SAUDE COLETIVA 1

INS12 - SAUDE E SOCIEDADE

INS23 - SISTEMA CARDIO - RESPIRATORIO
INS24 - SISTEMA DIGESTIVO

INS14 - SISTEMA LOCOMOTOR

INS1S - SISTEMA NERVOSO E SENTIDOS ES
INS25 - SISTEMA URINARIO

INS26 - SISTEMAS ENDOCRINO E REPRODL
IN726 - TECNOLOGIA DA INFORMACAO APL
IN773 - TECTONICA I

IN774 - TECTONICA I

IN703 - TRABALHO DE CONCLUSAO DE CUF




Atividade: dhonitoria

Oferta de Monitoria

© #taho
0Orgdo Responsavel: INTERDEPARTAMENTAL
Periodo Letivo: 20122
” Turmas
Componente Curricular T Tas
IN231 - SIMULACAO smsn Altera
Componentes Equivalentes Montoria Votar

3. Altere as informacgdes necessarias.

Atualizar Oferta Monitoria

Vagas de bolsistas disponiveis no Departamento: 1

Componente Curricular: 1231 - SIMULACAO
Turmas*:
SM - Voluntarios: | Bolsistas: 0 Total*: |

Situagdo Ultima Solicitagdo:  PENDENTE v
[ su voluntarios: 0 Bolsistas: 0 Total*: 0

Situagdo Ultima Solicitagio:  Nao houve ofertal v

+ Componentes curriculares com conteido programatico semelhante:

Fachar

PERIODO DE AUTORIZAGCAO REALIZADA PELA PROACAD

Apds o periodo de autorizagdo, os Coordenadores estardo aptos a verificar o

atendimento de suas solicitacdes emitindo o RELATORIO DE MONITORIA:

n Relatério de Monitoria

1. Selecione o departamento e a situacdao “ATENDIDA ou PARCIALMENTE ATENDIDA” na
opcdo “Por Orgdo”.

Atividades  Monitoria  Relatério de Monitoria

Relatério de Monitoria

© Ataho

Por Componente Curricular:
perfodo 20122 ¥
Letivo*:
Orgdo*: Selecione o SrgSo em Seguida os Componentes v
COMPONENte ¢ iecione Primeiro o Srafo am Seavida o Pariods
Situagdo: v

Emitic
Por Orgdo:
Periodo Letivo*: 2012.2 (¥
Orgdo Ofertante*: INTERDEPARTAMENTAL v

Situagdo: ATENDIDA ou PARCIALMENTE ATENDIDA ¥ .a

Todos os Orgdos:
Periodo Letivo*: 20122 @
Situagdo: e
Emitic

FuY .. Adobel|
Obs: Para a visualizacéo do relatério & necessario o Adobe Acrobat Reader M Reader]



UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO

( Relatdrio Monitoria DATA: 2212013
Periodo: 2012.2
IN514 - SISTEMA LOCOMOTOR
Turma(s):
Identificagso: R
Situagdo Solic. Vagas:  ATENDIDA h
Data da Situagdo: 1/212013
Qtd. Vagas Sol. Bolsista: Qtd. Vagas Sol. Voluntario:
Qtd. Vagas Aut Bolsista: Qtd. Vagas Aut. Voluntério:

ou

IN631 - MECANISMOS DE AGRESSAO E DEFESA

Turma(s):
Identificagao: u
Situago Solic. Vagas:  PARCIALMENTE

ATENDIDA

Data da Situagdo: 212012
Qtd. Vagas Sol. Bolsista: Qtd. Vagas Sol. Voluntirio
Qtd. Vagas Aut. Bolsista: Qtd. Vagas Aut. Voluntrio?

FIQUE ATENTO AS SOLICITACOES AUTORIZADAS!!!

O CADASTRO DE MONITORES nas vagas autorizadas pela PROACAD é a proxima

transacao, a ser realizada do seguinte modo:

n Discente Monitoria

1. Selecione o departamento e o periodo letivo.

Atividades  Monitoria  Discente Monitoria

Discente Monitoria

© Ataho
Orgdo Responsavel*: | INTERDEPARTAMENTAL v
Periodo Letivo*: 2012.2 &

Atividades > Monitoria  Discente Monitoria
Monitores
© Ataho

Orgdo Responsavel: INTERDEPARTAMENTAL
Periodo Letivo: 20122
Componentes Componentes Selecionados

INS46 - FUNDAMENTOS DA ATENCAO BASIC(aA| >
INS74 - FUNDAMENTOS DA ATENCAO DE AL
INS83 - FUNDAMENTOS DA ATENCAO DE AL
INSS7 - FUNDAMENTOS DA ATENCAO DE ME

INS44 - INTRODUGAO A CLINICA E TECNIC

INS42 - INTRODUCAO A CLINICA MEDICA

IN631 - MECANISMOS DE AGRESSAO E DEF

INB27 - PRATICAS DE LABORATORIO PARA

IN750 - SAUDE EDUCACAO E SOCIEDADE ¢ || <
IN743 - SAUDE COLETIVA 1

INS12 - SAUDE E SOCIEDADE

INS23 - SISTEMA CARDIO - RESPIRATORIO

INS24 - SISTEMA DIGESTIVO

INS1S - SISTEMA NERVOSO E SENTIDOS ES

3 STEMA URINARIO v



3. Inclua os monitores para cada disciplina selecionada, clicando em “Adicionar”.

At Monitoria
Monitores
© Ataho
0Org&o Responsavel: INTERDEPARTAMENTAL
Periodo Letivo: 2012.2
INS514 - SISTEMA LOCOMOTOR Detalhar
Monitores
-
v

oo Yo s oo s it T s Gom. | S T

Exntir Termo(s) Retormer

4. Clique em “Buscar” para obter as op¢des de inclusdo por CPF, Matricula ou Nome.

Incluir Monitor

Componente

IN514 - SISTEMA LOCOMOTOR
Curricular:

Discente:

Docente
Responsavel*:

v

’ 3/12/2012 Data Fim*: 20/05/2
Data Infcio*: 03/12/201: 0/05/2013

Turmas*: Osr(O3a)
Tipo*: @ voluntario O Bolsista

Obsarvagia:

==

5. Marque a modalidade “Voluntério ou Bolsista” e preencha com os dados bancarios

solicitados (no caso de bolsista).

Incluir Monitor Incluir Monitor

Componente
Componente IN514- SISTEMA LOCOMOTOR

IN514 - SISTEMA LOCOMOTOR :
Curricular: Curricular:
Discente: Busear Discente: Busear
CPF: Pesquisar CPF: Pesquisar
Matricula: Pesquisar Matricula: Pesquisar
Nome: R Nome: Pesquisar
v v Responsével®: =
Responsavel*: p :

A - " 03/12/2012 Data Fim*: 20/05/2013
. 3/12/: # Data Fim*: 20/05/2013 o
Data Inicio*: Qa/i2/2g 0/05/2013 Data Inicio oz
Turmas*: o B 2) Turmas*: Osr(Osa)
N g Tipo*: irio €
Tipo*: ® voluntario O Bolsista P O voluntario © Bolsista
2 Banco*:
Ccédigo banco:
v
" - Conta*: %
Agéncia*:

Observagdo:

Chsesvagio:




6. Emita o TERMO DE COMPROMISSO do monitor.

Atividades > Monitoria > Discente Monitoria

Monitores
© Atalho

Orgdo Responsavel: INTERDEPARTAMENTAL.
Periodo Letivo: 20122

INS14 - SISTEMA LOCOMOTOR Detalhar

Monitores

Emite todos os

] termos dos
{ Adiconas | { Atvar | { Ramover | Trogar Bt | | Dol ds Moritaia ‘stwnéatcmw,ﬁmm‘h:mo(;)w> alunos
cadastrados na

‘ disciplina
| et Termots) Fetorrer |

Emite o termo de
cada aluno,
individualmente

Ao fim de cada periodo de monitoria, os monitores deverdo ser avaliados e ter suas

faltas informadas:

k Avaliagdo Monitor pelo
Docente

1. Selecione o periodo, o departamento e a disciplina. Marque a opgao “Avaliagdo”.

Atividade: Monitoria  Avaliag

Avaliagao de Monitores

© Ataho
Periodo Letivo*: 2012.2 ™
R‘z's‘i‘pﬁsévw‘ INTERDEPARTAMENTAL v
Componente*: INS14 - SISTEMA LOCOMOTOR
Preencher: O Faltas © avaliagdo

Preencher Visualizar

Atividades Monitoria Avaliagdo Monitor pelo Docente

Recomendacgédes para o Preenchimento de Avaliagcao do Monitor

© Ataho

A avaliagdo do monitor € processada individualmente na medida em que s3o modificadas. Isto evita que todas as
modificagdes precisam sar novamenta rafeitas, em case de perda de conexdo ou sessdo expirada,

O provessamento de cada aveliegSo leva um peguens terpe devide 3 stuglizacSo da base de dados, Semprs superg 8
finglizacde do procsssamento pare sfetusr uma nove modificacdn ne avaliagga.

Para preencher & avaliagdo, clique abaixzo no bot8o Prosseguir.

 Voker




2. Informe a condicdo da avaliagcdo de cada aluno.

Atividades  Monitoria o Av

Avaliagao de Monitores

© Atalho
Grgdo Responsével: INTERDEPARTAMENTAL
Periodo Letivo: 2012.2
Compansnts IN514 - SISTEMA LOCOMOTOR
Curricular:

Monitor atualizado com sucesso.

cPF Avaliacéo Siblacao S]iCargs
Frequéncia | Horaria

N3o Informado v| aprovADO  Creditar

ado
[ resentou relatorio APROVADO  Creditar
Apresentou relatorio

APROVADO  Creditar

No Informado ¥ aPROVADO  Creditar
""" Néo Informado ¥ APROVADO  Creditar
No Informado ¥ aPROVADO  Creditar
- Néo Informado v APROVADO  Creditar
No Informado ¥ APROVADO  Creditar
Néo Informado ¥ APROVADO  Creditar
Nao Informado ¥ aPROVADO  Creditar
No Informado ¥ APROVADO  Creditar
Néo Informado vl APROVADO  Creditar
N30 Informado ¥ APROVADO  Creditar i
! N&o Informado ¥ APROVADO  Creditar
Nao Informado ¥ APROVADO  Creditar
! Néo Informado ¥ APROVADO  Creditar
Néo Informado v APROVADO  Creditar
Nao Informado ¥ APROVADO  Creditar
N&o Informado v APROVADO Creditar

e

3. Selecione o periodo, o departamento e a disciplina. Marque a opg¢ado “Faltas”.

Atividades > Monitoria > Avaliagdc

Avaliagao de Monitores

© Ataho
Periodo Letivo*: 2012.2 (¥
R‘Z;%ionsa,vel‘: INTERDEPARTAMENTAL v
Componente*: INS14 - SISTEMA LOCOMOTOR
Preencher: © Faltas O avaliagdo

Atividades Monitoria Avaliagdo Monitor pelo Docente

Recomendacgdes para o Preenchimento de Faltas do Monitor

© Ataho

As faltas do monitor sdo processadas individualmente na medida em que s3o digitadas. Isto evita que todas as
informagdes precisem ser novamente digitadas, sm caso de perda de conexdo ou sessdn expirada.

&pbs & digitagls, para a falta ser procosseds, utllize una das seguintes opefes:

+ Bota pora clma - para s desiooar para um campo acima do atusl,

+ Bueks para balio - pars ss deslonsr pars um campn absive do stual,

& Entor - para se dosiocar para um coampo abaiwe do atusl, igual & sots pare baio.
# Tab - pars 8 deslocar para um campe 3 dirsita, ao lade do atusl,

O processamento de cada falta leva um pequeno tempo devido & atualizagéo da base de dados. Sempre
espere gue o cursor esteja no campo desejado para digitagdo de outra falta. Quande preencher o Gitimo
campao, & preciso clicar fora dele.

Para presuchar faltas, dique absivo no botdc Prossaguir.

ke




4. Informe o quantitativo de faltas dos monitores.

Atividade Monitoria > Avaliago Monitor pelo Docente
Monitores
© Ataho
Orgdio Responsavel: INTERDEPARTAMENTAL
Periodo Letivo: 2012.2
Compenente IN514 - SISTEMA LOCOMOTOR
Curricular:
Atencéo:

1 - Preencha cada campo com o nimero de faltas total de cada més.

+ Exibir CPF dos monitores
oiscente _________________Joez_Dan__JFev [Mar _Jabr_[Mai _[rotall
B 0

S\e|e|(e|e|@e|E)e|Eo|e) o e
S\(e|e|@|c|@|e|E)e|E) (|6 oe]a)e

0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0

Sle|o|(e|e|e|a|a]e) o] o e e

AS FALTAS NAO INFORMADAS AO FINAL
DE CADA SEMESTRE FICARAO DISPONIVEIS
PARA PREENCHIMENTO A QUALQUER TEMPO

Recife, 07 de outubro de 2013
COORDENACAO DE APOIO ACADEMICO



