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UFPE
MINISTERIO DA EDUCAGCAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO DO ENSINO - PROGRAD

OFICIO CIRCULAR N° 35/2023 - DDE PROGRAD (11.13.03)
(Cédigo: 202393390)

N©° do Protocolo: 23076.094095/2023-20
Recife-PE, 25 de Setembro de 2023.

Ao grupo: CHEFES DE DEPARTAMENTO, COORDENADORES DE CURSO, DIRETORIAS DOS CENTROS,
SECRETARIAS.

Titulo: Solicitacdao de Aulas de Campo - 2023.2

Assunto: 991 - GESTAO DE COMUNICACOES EVENTUAIS (COMUNICADOS, INFORMES)

Prezados(as) Docentes, Coordenacbées de Aulas de Campo, Coordenacdes de
Curso/Nucleo/Area, Chefes de Departamento e Direcéo de Colégio de Aplicacéo,

Comunicamos que a Coordenagédo de Acompanhamento de Atividades Docentes (CAAD)
recebera até o proximo dia 27/10/2023 a solicitacdo de aulas de campo para o semestre
letivo de 2023.2, a serem realizadas pelos/as docentes desse Departamento e/ou Nucleo
elou Area e/ou Conselho do CAp.

Para efetivar a solicitacdo de aulas de campo, sera preciso que a Coordenagao de Aula
de campo:

1. Preencha o formulario de solicitacao, disponivel em
https://forms.gle/6jbWujL76StiDPDi6 para CADA aula de campo solicitada.

Enfatizamos a necessidade de os docentes informarem as Coordenacdes de Aula de
Campo o roteiro até o local de destino de FORMA DETALHADA, descrevendo inclusive
0s nomes das cidades, bairros, povoados, sitios histéricos e/ou arqueoldgicos, engenhos,
usinas, hotéis, incluindo o registro “de dificil acesso” quando assim o for. Ao detalhar o
roteiro, informar o local e horario de saida e chegada em cada ponto do roteiro.

O formulario deve conter os nomes de todos os servidores envolvidos com a aula de
campo, professores e técnicos, para posterior solicitagdo de diarias junto a Proplan. Nao
ha possibilidade de inclusédo posterior, que é vedada pela Resolucido CEPE 02/2014.

Ao final do preenchimento de cada solicitacdo, sera enviada uma coépia das respostas
para o e-mail vinculado a solicitagdo. Caso nao receba a cdpia das respostas, solicitamos
sinalizar por meio do e-mail aulasdecampo@ufpe.br.
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2. Envie para o e-mail aulasdecampo@ufpe.br, com cépia para o/a Coordenador/a do
Curso/Nucleo/Area e Chefe de Departamento, os seguintes documentos:

2.1. O plano de atividades — elaborado pelo/a docente, apresentando a proposta de
trabalho para aula devidamente justificado sobre sua necessidade em relagdo a
efetivagdo da disciplina.

2.2. Autorizacdo do Pleno do Departamento/Colegiado de Curso/Nucleo/Area/Conselho
Técnico do CAp, podendo ser através de trecho de ata ou oficio.

Observacgoes a serem consideradas:

1. Serdo analisadas APENAS as solicitacdes de Aulas de Campo que tiverem enviado os
trés documentos solicitados.

2. A Prograd divulgara o resultado da lista com as aulas de campo autorizadas
mensalmente, até que haja aprovagao de todas as aulas com posterior publicagdo em
sua pagina oficial. As informagdes mensais serdo encaminhadas para o(s) e-mail(s)
informado(s) na solicitagao.

3. As aulas de campo serao iniciadas a partir de 01/12/2023 para que haja tempo
habil de insercao dos nomes dos participantes na cobertura do seguro de vida. Durante o
periodo de recesso ndo havera aula de campo.

4. O local de saida e de retorno ocorrera exclusivamente no Campus da UFPE em que a
disciplina é ministrada, podendo o discente desembarcar noutro local, desde que
autorizado pelo docente e que nao desvie da rota até a Universidade.

5. Sé&o considerados participantes da aula de campo apenas:

a. Docentes (permanentes ou contratados por tempo determinado) e técnicos de
laboratério ou de area afim a da disciplina com aula de campo aprovada, que
pertencam ao quadro de servidores da UFPE e que tenham seus nomes na
planilha de solicitagdao da aula de campo.

b. Estudantes matriculados/as na disciplina do semestre letivo para a qual a aula de
campo foi autorizada.

c. Estudantes monitores/as vinculados a disciplina do semestre letivo para a qual a
aula de campo foi autorizada.

d. Estudantes em estagio docéncia vinculados a disciplina que tenha a aula de
campo autorizada, contudo a estes € expressamente vedada a concessao de
auxilio financeiro.

6. Caso haja alteragdo no numero de estudantes informado na planilha de solicitagao
apo6s periodo de matricula, devera ser encaminhada essa informacdo complementar para
0 e-mail aulasdecampo@ufpe.br.
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7. Nao sera permitida a alteracdo de roteiros, nem excesso de quilometragem com
relacéo a estimada na ocasiao do envio da Programacgao das Aulas de Campo, exceto em
funcdo de imprevistos durante a viagem (rodovias bloqueadas, transtornos
meteoroldgicos, ocorréncias com o motorista, com passageiros ou com o proprio veiculo)
ou mediante expressao aprovagao da Prograd. Quaisquer mudangas de veiculo ou de
rota durante a viagem deverao ser solicitadas previamente a Prograd, salvo os casos em
que nao ha alternativa de rota por imprevistos no trecho (como alagamentos,
deslizamentos de barreira, bloqueios de estradas, entre outros).

8. Considerar como quilometragem maxima de 2.300 km.

9. Nao ultrapassar o total de 04 (quatro) dias de aula de campo.

10. Aulas de campo solicitadas para ocorrerem nos finais de semana ou feriados
precisam ser devidamente justificadas.

11. Ao/a docente solicitante cabe a obrigagao de:
a.

vistoriar a viabilidade das aulas de campo ocorrerem nos locais e datas escolhidos;

agir com rapidez em situagdes que o(s) veiculo(s) a disposicao apresente(m)
problema(s) de operagéo, reportando-se a DIFI/Prograd para que entre em contato
com a empresa prestadora do servigo. Aléem disso, sugerimos que o docente
acione o motorista responsavel pelo transporte para que se comunique com a
empresa;

acompanhar discentes em casos de acidentes de qualquer natureza, desde o
traslado ao hospital até a sua permanéncia fora da sua cidade de domicilio ou
enquanto nao houver pais ou responsaveis que possam acompanha-lo,
independente de sua idade;

zelar pela conservacado e respeito no uso/acesso aos veiculos e espacgos de
visitagao, proibindo aos participantes o uso de bebidas alcodlicas, cigarro e ilicitos,
além da preservacao dos veiculos utilizados.

A solicitacdo de aulas de campo implica no aceite, sem restricbes, aos termos aqui
apresentados.

12. A lista de participantes das aulas de campo deve ser enviada em modelo padrao -
disponivel em https://www.ufpe.br/prograd/aulas-de-campo - até o dia 25 do més
anterior a aula de campo visando a cobertura dos participantes pelo seguro de vida. O
envio é feito para o e-mail aulasdecampo@ufpe.br. Apds este prazo, € de total
responsabilidade do professor a realizagdo da aula de campo sem o seguro de vida,
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dando a devida ciéncia aos participantes. Aulas as quais as listas de participantes nao
forem enviadas a tempo serao canceladas.

13. Os auxilios financeiros para pernoite de discentes devem ser solicitados através de
processo no SIPAC enderegcado a CAAD (11.13.22) com antecedéncia minima de duas
semanas da realizagcdo da aula de campo, sob risco de pagamento apds a realizagéo da

aula de campo. O processo deve conter:
a.

Oficio de solicitagdo do Chefe de Departamento ao qual esta vinculado o curso;

b.
Formulario de auxilio financeiro em arquivo proprio (.xIs ou .ods e com modelo

disponivel no site). E importante ressaltar que para pagamento do auxilio
financeiro s6 serdo aceitas as contas correntes em nome do proéprio discente,
podendo ser contas digitais. Contas conjuntas nao terdo pagamento liquidado;

C.
Ata de frequéncia extraida do SIGA com nome completo e CPF dos estudantes.

Para os casos em que o estudante receber o auxilio financeiro, mas nao comparecer a
aula de campo, deve ser feita a devolugéo do recurso. O professor deve enviar e-mail da
Divisdo Financeira da Prograd (financeiro.prograd@ufpe.br), informando o numero da
aula de campo conforme planilha de aulas aprovadas, CPF e nome completo. Em
resposta, enviardao a Guia de Recolhimento da Unido (GRU) para pagamento exclusivo
no Banco do Brasil.

14. Os relatorios de aula de campo sao instrumentos imprescindiveis a analise do servigo
prestado pelas empresas de transportes, além de nos informar sobre a situagao de cada
viagem. Portanto, a falta de envio destes acarretara em sangdes as disciplinas e cursos
envolvidos, como a impossibilidade de aceitagao de solicitagdes futuras.

Sobre a analise das solicitagoes

15. Sao critérios considerados para aprovacgao:
a.

Atender as exigéncias documentais (formulario, plano de atividade e oficio ou
extratos de ata do Pleno de Departamento, ou Colegiado de Curso/Nucleo/Area ou
do Conselho Técnico do CAp).

b.
Apresentar justificativa que demonstre a necessidade da aula de campo para

efetivagao da disciplina.

C.
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Atendimento ao maior numero de cursos, de acordo com o orgamento financeiro
disponivel.

16. Seréo indeferidas pela Prograd solicitacbes de Aulas de Campo que:

a.

Apresentarem informacgdes incompletas nos documentos solicitados, ou faltar
algum destes documentos.

Forem programadas para ocorrer fora do periodo letivo de 2023.2.

Forem solicitadas fora do prazo para envio da Solicitacdo das Aulas de Campo no
semestre letivo.

Estiverem sob a responsabilidade de pelo menos um professor com pendéncia na
entrega de relatério de aulas de campo ocorridas em semestres anteriores.

Caracterizar atividade diferente de uma aula de campo, como participacdo em
eventos, agdes extensionistas, viagem para congressos ou simposios e outros que
a Prograd julgar distinto do que é considerada aula de campo.

Para efeito de definicdo, as Aulas de Campo sido desenvolvidas fora das salas de
aula e fazem parte do conteudo programatico de disciplinas obrigatorias e eletivas
de diferentes cursos de graduagdo da UFPE. Essas atividades de campo sao
realizadas fora do campus universitario durante os semestres letivos, de acordo
com o calendario académico, envolvendo os estudantes regularmente
matriculados, técnicos e professores responsaveis pelas disciplinas, na coleta de
material e visitas de natureza técnica, cientifica e cultural e em areas geograficas
de acesso acidentado e sitios historicos em areas urbanas e rurais.

17. Os contatos da DIFI/PROGRAD para a comunicagao do(s) docente(s) em atividade
de aula de campo quando ocorrer quaisquer situacdes de acidentes e/ou intercorréncias
séo 0 (81) 2126-8103 e o0 (81) 2126-8106.

As questdes pertinentes as aulas de campo podem ser consultadas na Resolugado CEPE
02/2014 e, nos casos omissos, por esta Coordenacdo através do e-mail

aulasdecampo@ufpe.br ou através do telefone da DDE: (81) 2126-3114 (telefone e
WhatsApp Business).

Solicitamos ampla divulgacdo deste oficio entre os docentes e comunidade
académica.
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Atenciosamente,
(Autenticado em 25/09/2023 15:13) (Autenticado em 25/09/2023 15:09)
LEIDIJANE DA SILVA DIAS ROSEANE PATRICIA DE SOUZA E SILVA
COORDENADOR - TITULAR DIRETOR - TITULAR
DGTD PROGRAD (11.13.27) DEC (11.45.04)
Matricula: 1650650 Matricula: 2376233

Para verificar a autenticidade deste documento entre em

http:/ /sipac.ufpe.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero: 35, ano: 2023, tipo:

OFICIO CIRCULAR, data de emissdo: 25/09/2023 e o cédigo de verificacdo: eec3fbbd70
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