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UFPE
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO DO ENSINO - PROGRAD

OFICIO ELETRONICO N° 30/2024 - DDE PROGRAD (11.13.03)
(Cédigo: 202511155)

N©° do Protocolo: 23076.089387/2024-63
Recife-PE, 25 de Outubro de 2024.

COLEGIO DE APLICACAO - CAP

Titulo: Solicitacdao de Aulas de Campo - semestre 2024.2

Assunto: 991 - GESTAO DE COMUNICACOES EVENTUAIS (COMUNICADOS, INFORMES)

A DIRECAO DO COLEGIO DE APLICACAO - CAp.
Prezada Diregédo do Colégio de Aplicagao,

Comunicamos que a Coordenagao de Acompanhamento de Atividades Docentes (CAAD)
recebera as solicitagdes de Aulas de Campo para o semestre letivo de 2024.2, a serem
realizadas pelos/as docentes do Colégio de Aplicacao, considerando:

1. As submissdes das propostas de Aulas de Campo devem ocorrer até as_23h59
do dia 18/11/2024.

2. As propostas das Aulas de Campo deverdo obedecer, impreterivelmente, a todos
0s seguintes critérios:

a. considerar a quilometragem total de ATE 2.300 km (dois mil e trezentos
quildmetros), incluindo-se o percurso total para ida e volta;

b. considerar a duragdo maxima de ATE 05 (cinco) dias de viagem, incluindo-
se o periodo total para ida e volta;

c. ser desenvolvida EXCLUSIVAMENTE em dias uteis. Caso haja algum
impedimento para a realizagdo no periodo mencionado, deve ser apresentada
a justificativa no plano de atividades, devidamente comprovada.

3. Os documentos obrigatérios, em sua totalidade, para submiss&o da proposta sao:

a. Preenchimento integral das informacdes da Aula de Campo requeridas no
Google Formulario (disponivel em https://forms.gle/6XmSyjBn77RyekNo6).
O Google Formulario deve ser integralmente preenchido e enviado.

b. Plano de atividades elaborado pelo(s)/a(s) docente(s), para cada Aula de
Campo (Anexo 1), devera apresentar proposta de trabalho, devidamente
justificada, sobre a necessidade da efetivagcdo da aula e conter,
obrigatoriamente, os seguintes itens:
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identificacdo do Curso/Departamento/Nucleo;

identificacdo do(s) Componente(s) Curricular(es) envolvido(s) com a Aula de
Campo, com suas respectivas cargas horarias totais, tedrica e pratica;
informagéo se o(s) Componente(s) Curricular(es) podera(ao) ser ministrado(s),
caso a aula de campo nao ocorra;

destino/Roteiro;

datas/Hora da Aula de Campo (inicio e fim);

identificacdo dos(as)Docente(s) Responsavel(is);

justificativa da Aula de Campo (impacto da auséncia da aula de campo para o
Componente Curricular e para o cumprimento integral da ementa);

objetivos, conteudos e estratégias para a realizagdo da Aula de Campo.

. Trecho de Ata ou Oficio do Conselho Técnico do CAp autorizando a

realizacao das Aulas de Campo.

. Ementa de TODOS os componentes curriculares envolvidos na proposta

de Aula de Campo submetida, emitida pelo SIGAA, segundo as informacdes
constantes no Anexo 2.

TODOS os documentos obrigatérios deverdo ser apresentados ATE a data final prevista
para submissao da(s) proposta(s) de Aula(s) de Campo (item 1);

TODOS os documentos obrigatérios, dispostos nos itens b, ¢ e d, deverao ser enviados
para o e-mail: aulasdecampo@ufpe.br, no prazo estipulado pelo item 1 deste Oficio.
Copia das respostas do formulario preenchido (Google Formulario) sera enviada,
automaticamente, para o e-mail institucional do(A) proponente. Caso a copia nao seja
recebida, apés o envio dos dados no formulario, informar a DDE através do e-mail:
aulasdecampo@ufpe.br, sob risco da(s) informacao(6es) nado serem recebidas e
computadas pela Unidade.

4. Todas as propostas de Aulas de Campo do Colégio de Aplicagcao deverao passar
por analise do Conselho Técnico do CAp e cabera a Diretoria de Desenvolvimento
de Ensino (DDE/Prograd) a aprovacao final.

a.

b.

A aprovacgao final da proposta estd condicionada a liberagdo de recursos
financeiros referentes a previsdo or¢camentaria.

Os recursos or¢amentarios-financeiros destinam-se ao pagamento dos custos
do contrato de locagéo de transportes e ao pagamento do auxilio pernoite aos
estudantes.

. O valor relativo a diaria de pernoite dos(as) estudantes, no ano letivo de 2024,

sera de R$ 80,00 (oitenta reais).

. Os auxilios financeiros para pernoite dos estudantes devem ser solicitados

pelos Docentes através de processo no SIPAC enderecado a CAAD
(11.13.22), com antecedéncia minima de 02 (duas) semanas da realiza¢ao da
Aula de Campo, sob risco dos auxilios serem depositados apds a realizagao
da aula de campo

. O processo deve conter trecho de Ata ou Oficio da Dire¢cao do CAp, formulario

de Auxilio Financeiro (Anexo 3) e ata de frequéncia do componente curricular,
extraida do SIGAA, contendo nome completo e CPF dos estudantes.

. Para pagamento do auxilio financeiro s6 serdo aceitas as contas correntes em

nome do proprio estudante, podendo ser contas digitais.

5. Compreende-se como participantes da Aula de Campo apenas:
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a. docentes (permanentes ou contratados por tempo determinado), intérpretes
de Libras e técnicos de laboratorio ou de area afim a do componente curricular
com Aula de Campo aprovada, que pertengam ao quadro de servidores da
UFPE e que tenham seus nomes na planilha de solicitacido da aula de campo;

b. estudantes matriculados(as) no componente curricular do semestre letivo e
que tenham seus nomes na lista de participantes da Aula de Campo (Anexo 4)
enviada pelo/a docente responsavel ou coordenador de Aulas de Campo;

c. estudantes monitores(as) vinculados(as) ao componente curricular do
semestre letivo para o qual a Aula de Campo foi autorizada e que tenham
seus nomes na lista de participantes da Aula de Campo;

d. estudantes em estagio docéncia vinculados ao componente curricular que
tenha a Aula de Campo autorizada e que tenham seus nomes na lista de
participantes da Aula de Campo;

e. bolsistas intérpretes de Libras que atendem ao(s) estudantes participantes da
Aula de Campo que estejam com seus nomes na lista de participantes da Aula
de Campo.

f. Aos(as) estudantes em estagio docéncia é expressamente vedada a
concesséo de auxilio financeiro.

6. Nos casos em que o(a) estudante receber o auxilio financeiro e ndo comparecer a
Aula de Campo, deve ser feita a devolugao do recurso.

a. Para a devolucao do recurso do(s) estudante(s) que ndao comparecer(em) a
Aula de Campo, a Coordenagdao de Aula de Campo do
Departamento/Curso ou o(a) Docente responsavel (quando n&do houver
Coordenacéao de Aula de Campo), devera enviar e-mail para a Coordenagao
de Gestao de Finangas e de Infraestrutura no Ensino da Graduagao (DIFI) da
Prograd (financeiro.prograd@ufpe.br), em cépia para o e-mail
(aulasdecampo@ufpe.br), informando os dados: o numero da aula conforme
consta na planilha de aprovagao no site da Prograd; CPF; e, nome completo
do(a) estudante.

b. A Coordenagao da DIFI-Prograd, em resposta a Coordenagado de Aula de
Campo do Curso do Departamento/Curso ou ao(a) Docente responsavel
(quando nao houver Coordenagéo de Aula de Campo), enviara a Guia de
Recolhimento da Unido (GRU) para devolugédo pelo(a) estudante do auxilio
financeiro referente a Aula de Campo em que ele(a) ndo compareceu, sendo
possivel o pagamento via Pix, em qualquer banco.

7. Para as Aulas de Campo aprovadas, o(a) Docente responsavel deve solicitar o
redimensionamento em relagcéo ao quanitativo de estudantes ou ao quantitativo de
dias de realizagao ou ao tipo de transporte, desde que devidamente justificado.

a. Todas solicitagdes de redimensionamento das Aulas de Campo aprovadas serao
analisadas pela DDE/Prograd.

b. Os limites dispostos no item 2., devem ser obrigatoriamente cumpridos.

c . As alteragdes solicitadas podem ser aprovadas desde que haja disponibilidade de
recursos orcamentarios-financeiros para o atendimento e observados os limites de diarias
de transportes disponiveis.

d. Qualquer alteragdo em relacdo ao quantitativo de estudantes e ao tipo de transporte

deve ser solicitada até no maximo 07 (sete) dias antes da realizagdo da aula, através do
e-mail: aulasdecampo@ufpe.br.
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e. Qualquer alteracdo em relagdao ao quantitativo de dias deve ser solicitada até no
maximo 15 (quinze) dias antes da realizagdo da aula, atravées do e-mail:
decampo@ufpe.br .

aulas

f. E expressamente vedada a execucdo conjunta de Aulas de Campo aprovadas com

Aulas

de Campo nao aprovadas e/ou ndo solicitadas.

g. A Aula de Campo sé sera alterada ap6s a autorizagdo expressa através do e-mail:
aulasdecampo@ufpe.br.

8.

10.

E de incumbéncia do(a) docente, responsavel pela Aula de Campo:

a. encaminhar a DDE, através do e-mail aulasdecampo@ufpe.br, a Lista de
Participantes (Anexo 04) com antecedéncia de no maximo 05 (cinco) dias da
realizacao da Aula de Campo;

b. vistoriar a viabilidade das Aulas de Campo ocorrerem nos locais e datas
escolhidos e comunicar as instancias responsaveisna Prograd acerca de qualquer
alteracao em até no maximo 15 (quinze) dias antes da realizagao;

c. coletar a assinatura dos(as) estudantes participantes da Aula de Campo, para o
documento Relatério de Aula de Campo (Anexo 05), que esta disponivel na pagina
eletrénica institucional da PROGRAD;

d. agir com rapidez em situagdes em que ocorram alguma intercorréncia com
relagdo ao veiculo, durante a Aula de Campo, reportando-se a DIFI/Prograd para
informar o ocorrido;

e. zelar pela conservagado e respeito no uso/acesso aos veiculos e espagos de
visitagao, proibindo aos participantes o uso de bebidas alcodlicas, cigarro e ilicitos;
f. zelar pela preservagao do(s) veiculo(s);

g. registrar a frequéncia diaria de todos os participantes autorizados pela Prograd;
h. responder no relatério de Aula de Campo a avaliacdo do servigo prestado pelas
empresas de transporte para a execug¢ao da Aula de Campo (Anexo 05).

.E de incumbéncia do(a) docente, responsavel pela Aula de Campo, contatar os

setores responsaveis para comunicar quaisquer situacdes de acidentes e/ou
intercorréncias, conforme descrito a seguir:

a. acidentes e/ou intercorréncias que impe¢cam o desenvolvimento da Aula de
Campo, deve-se contatar a DDE/PROGRAD através do telefone institucional (81)
2126-7016 ou a Coordenacao de Acompanhamento de Atividades Docentes
da DDE através do telefone institucional (81) 2126-3114;

b. acidentes e/ou intercorréncias relacionadas ao descumprimento da
execucao do transporte conforme o previsto, deve-se contatar a DIFI/PROGRAD
através dos telefones institucionais (81) 2126-8694 ou (81) 2126-7091 ou (81) 2126-
8106;

c. acidentes e/ou intercorréncias de qualquer natureza relacionados a
integridade dos(das) estudantes, deve ser dado o suporte necessario a situagao,
acompanhando e permanecendo com o0 mesmo. Neste(s) caso(s), deve-se
comunicar, imediatamente, a Diretoria de Desenvolvimento de Ensino
(DDE/Prograd) a fim de receber as orientacbes necessarias.

E de incumbéncia do(a) docente(s), responsavel(is) pela Aula de Campo, solicitar a
assinatura do Termo de Compromisso (Anexo 06) de todos(as) estudantes
participantes ou a assinatura do Termo de Autorizagao para estudantes menores de
16 anos de idade (Anexo 07) ou Termo de Responsabilidade (Anexo 08), neste
caso, quando necessario.
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11. E de incumbéncia do(a) docente, responsavel pela Aula de Campo, tomar
ciéncia de todos os documentos orientadores e normativos, relativos a
execucao da Aula de Campo, que estdao disponiveis no site da Prograd
disponivel em https://www.ufpe.br/prograd/aulas-de-campo.

12. E de incumbéncia do(a) docente, responsavel pela Aula de Campo, a
gualguer momento da execugao (antes, durante e depois), garantir a
identificagcao e a confirmacao da presenca de apenas pessoas autorizadas
pela Prograd (estudantes, técnico ou outro docente), conforme item 5
deste oficio.

a. E vedada a participacdo de quaisquer pessoas ndo autorizadas pela
Prograd na Aula de Campo.

b. A participacao de pessoa ndao autorizada, uma vez identificada pela
Prograd, acarretara ao docente responsavel a impossibilidade de
submissao de proposta de Aula de Campo no semestre subsequente.

c. O relatério de Aula de Campo é instrumento imprescindivel a analise
do servico prestado pelas empresas de transportes, além de informar
a situacao de cada viagem e é elemento imprescindivel na prestacao
de contas pelo(a) docente.

d. O relatério final deve seguir o modelo disponivel no Anexo 5 e ser
encaminhado em até 03 (trés) dias uteis, apos o término da Aula de
Campo, ao e-mail: aulasdecampo@ufpe.br.

e. A falta do envio do relatério e Aula de Campo acarretara ao docente
responsavel a impossibilidade de submissao de proposta de Aula de
Campo no(s) semestre(s) subsequente(s), até a situacdo ser
devidamente regularizada.

Qualquer esclarecimento podera ser realizado através do e-
mail aulasdecampo@ufpe.br ou dotelefone da DDE:
(81) 2126-3114.

(Autenticado em 25/10/2024 17:23)
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