UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2026

Disciplina os valores de locacao externa dos espagos de
uso dos Nucleos Integrados de Atividades de Ensino de
Graduagao - NIATES da UFPE.

A PRO-REITORA DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE
PERNAMBUCO, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pelo Art. 37 do Estatuto da
Universidade

RESOLVE:
CAPITULO I
DO OBJETO

Art. 1° Estabelecer os valores de locacao para o uso externo dos espagos dos Nucleos Integrados
de Atividades de Ensino de Graduagdo (Niate) por pessoas fisicas, juridicas, 6rgdos e instituigoes,
respeitando as particularidades e os recursos necessarios para sustentabilidade de cada ambiente
disponivel para uso.

Paragrafo nico. Para o efeito desta instrugdo normativa, entende-se como permissao de uso o ato
administrativo unilateral, discricionario e precario, gratuito ou oneroso, pelo qual a Administragdo
Publica faculta a utilizacdo privativa de bem publico, para fins de interesse publico, sendo este o
trago distintivo da autorizacdo, com base no Art 2° inciso II da Resolugdo do Conselho de
Administragdo da UFPE, n° 05/2016.

CAPITULO 11
DOS ESPACOS DISPONIVEIS PARA USO DE ORGAO E/OU PUBLICO EXTERNO

Art. 2° Os ambientes para permissdao de uso dos espagos dos Nucleos Integrados de Atividades de
Ensino de Graduagao (Niate) serdo definidos pela Diretoria responsavel pelos respectivos espagos.

§ 1° Os Nucleos Integrados de Atividades de Ensino de Graduacao (Niate) dispdem de espagos para
uso externo por meio de concessdo de uso regulamentada pela legislagdo federal e pelos 6rgaos de
deliberagao superior.

§ 2° Os espagos mencionados no caput deste artigo estardo disponiveis para uso e locagdo externos
durante o recesso académico da UFPE e/ou nos finais de semanas e feriados.

§ 3° Os Nucleos Integrados de Atividades de Ensino de Graduagao (Niate) dispde de instrucao
normativa (IN N° 08/2021) com detalhamento dos espacos e de instrugdo normativa (IN N°
09/20210) para a utilizagdo de seus espagos publicadas em Boletim Oficial da UFPE e disponivel
no site da UFPE.
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CAPITULO 111
DOS PROCEDIMENTOS PARA CONCESSAO E PERMISSAO DE USO

Art. 3° A utilizagdo dos Nucleos Integrados de Atividades de Ensino de Graduacao (Niate) para uso
externo devera ser solicitada a diretoria responsavel pela gestdo dos espagos, com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias.

§ 1° A Solicitagdo para autorizacdo de evento sera feita mediante preenchimento do formulario
“Solicitacdo de Autorizacao para Evento” e da apresentacdo do “Plano de Execu¢do”, de acordo
com o Art. 4 da Resolu¢do n° 05/2021 do Conselho de Administra¢do, disponiveis na pagina de
cada diretoria responsavel.

§ 2° A solicitagdo para utilizagcdo dos Nucleos Integrados de Atividades de Ensino de Graduagao
(Niate) devera ser realizada por meio de oficio, via Protocolo na Reitoria da UFPE, contendo a
natureza, publico-alvo, estimativa de participantes, finalidade e natureza do evento, setor
responsavel.

§ 3° Serdo analisadas somente solicitacdes que contenham as especificacdes do evento a ser
realizado, conforme disposto nesta Instru¢ao Normativa.

§ 4° A natureza do evento, determinada no Plano de Execugdo apresentado, ndo poderd ser
modificada depois de encaminhada a solicitacao de uso do espaco.

Art. 4° A diretoria responsavel enviara, no prazo de até 15 (quinze) dias uteis do recebimento do
oficio e do formulario de solicitagdo de reservas, o resultado da apreciacdo através de oficio
encaminhado via e-mail do solicitante.

Paragrafo Unico - Junto com a apreciacao da reserva sera emitido o Termo de Compromisso, a ser
assinado em duas vias, bem como as instrugdes da forma de pagamento do valor estipulado para
utilizacao do espago via GRU.

Art. 5° Na apreciacdo da reserva solicitada por entidade externa serd considerada a correlacdo dos
objetivos do evento com a politica institucional da UFPE presentes nos documentos do PDI, PPI e
PEI, bem como a ordem de chegada das solicitacdes.

Art. 6° O uso externo do espaco dos Nucleos Integrados de Atividades de Ensino de Graduagao
(Niate) se dara por periodos medidos em horas e turnos, compreendidos como:

I — Turno matutino: que compreende o periodo das 7h as 12h
IT - Turno vespertino: que compreende o periodo das 12h as 17h
IT - Turno noturno: que compreende o periodo das 17h as 22h

§ 1° Devera ser considerado o tempo destinado a organizacdo dos espacos € a montagem e
desmontagem na computacao do periodo de uso do espaco

§ 2°. A fracao de hora para uso externo para o evento, fora dos turnos especificados, sera cobrada
por hora relogio de forma adicional.

§ 3°. A abertura e fechamento dos prédios bem como a organiza¢do interna dos espagos devem ser
objeto de didlogo entre as pessoas fisicas, juridicas, 6rgdos e/ou institui¢des com a diretoria
responsavel a fim de viabilizagao da locagao.

B.O. UFPE, RECIFE, 61 ( 26 BOLETIM DE SERVICO ): 1 - 23 10 DE FEVEREIRO DE 2026

18



CAPITULO IV
DA OBSERVANCIA DE NORMAS DE HIGIENE E SEGURANCA

Art. 7° Todos os eventos a serem realizados nos Nucleos Integrados de Atividades de Ensino de
Graduacdo (Niate) deverdo seguir rigorosamente todas as normas e protocolos de seguranca
sanitaria em vigor no estado de Pernambuco.

§ 1° E expressamente proibido o uso de parafusos, pregos, ganchos, grampos ou fita adesiva dupla
face para afixar itens nos mobiliarios, pulpitos e paredes.

§ 2° Flores e arbustos podem ser utilizados desde que ndo obstrua a passagem e a visualizacdo das
pessoas.

§ 3° A comercializagdo e/ou o consumo de cigarros ou assemelhados e bebidas alcodlicas em
qualquer dependéncia dos Nucleos Integrados de Atividades de Ensino de Graduacao (Niate) devera
ser restringida aos termos estipulados no Termo de Compromisso, bem como no planejamento da
ocupacao do espaco.

§ 4° Todo o material de limpeza e servigos correlatos serdo de responsabilidade do(a) contratante.

Art. 8° A realizagdo de coffee break durante os eventos deverd ser limitada as areas permitidas e
previamente acordadas com a Dire¢do, nos termos do Contrato ou Termo de Compromisso e do
planejamento da ocupacao do espaco.

Paragrafo tnico. O instrumento normativo dos Nucleos Integrados de Atividades de Ensino de
Graduagdo (Niate), previsto no Artigo 2° desta Resolucdo, estabelece os espagcos em que sao
permitidos o consumo de alimentos e bebidas.

Art. 9° A comercializagdo ou distribuicdo gratuita de alimentos em eventos sera de inteira
responsabilidade dos organizadores, observadas as condi¢des sanitdrias e de higiene quanto a
manipulagdo e ao consumo deles, desde que previstas no contrato de locagao.

Paragrafo unico - Os talheres, vasilhames e copos a serem utilizados pelo publico do evento deverao
ser de materiais biodegradaveis, ndo cortantes, e perfuro cortantes, ficando vedada a
comercializacdo e distribuicao de bebidas embaladas em recipientes de vidro, alcodlicas ou nio.

Art. 10° Para eventos com estimativa de publico superior a 1.500 (mil e quinhentas) pessoas sao
imprescindiveis a comunicagdo prévia e a manutengdo de equipe médica e ambulancia no local, as

expensas da entidade organizadora, em conformidade com a Lei Municipal n°® 18.068, de
06/11/2014.

Art. 11° Para eventos que envolvam a montagem de estruturas provisorias, palcos e tendas, ¢
obrigatdria a apresentacdo do Atestado de Regularidade emitido pelo Corpo de Bombeiros Militar
de Pernambuco (CBMPE), conforme o Cddigo de Seguranga Contra Incéndio e Panico, instituido
pela Lei Estadual n°® 11.186, de 22/12/1994.

CAPITULO V
DOS VALORES PARA USO DOS ESPACOS

Art. 12° Para uso dos Nucleos Integrados de Atividades de Ensino de Graduagdo (Niate) em
atividades externas a UFPE (pessoa fisica ou juridica) serd cobrada taxa por metro quadrado a ser
publicada na pagina oficial de cada diretoria responsavel pelos espagos.

§ 1° Os valores de base a serem praticados na locagdo dos ambientes dos Nucleos Integrados de
Atividades de Ensino de Graduacdo (Niate) devem ser ajustados no final do ano civil com base no
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IPCA e publicados pela Diretoria responsavel pelos espacos, na pagina oficial da UFPE.

§ 2°. O pagamento para a permissdao de uso dos espacos dos Nucleos Integrados de Atividades de
Ensino de Graduacdo (Niate) para as atividades externas a UFPE se dard por meio de Guia de
Recolhimento da Unido — GRU, fornecida por cada diretoria responsavel.

Art. 13° Os valores de uso dos ambientes, por agentes/Orgdos externos, incluem apenas os
mobiliarios dispostos bem como computadores, climatiza¢ao e espagos de uso sanitario.

Paragrafo tnico. Todo material adicional bem como o material de limpeza de todos os ambientes,
incluindo os espagos sanitarios, devera ser de inteira responsabilidade dos locatarios.

CAPITULO VI
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 14° Apds o encerramento dos seminarios, congressos, simposios, palestras, concursos € cursos,
ndo serdo permitidas reunides nas dependéncias dos espagos dos Nucleos Integrados de Atividades
de Ensino de Graduagao (Niate), salvo se previamente acertadas com a diregao.

Art. 15° Os objetos porventura perdidos serdo guardados durante 30 (trinta dias) apds o que serao
direcionados para doagao.

Art. 16° Os casos omissos nesta Instru¢do Normativa serdo resolvidos por cada diretoria
responsavel pelo espacgo.

Art. 17° Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo, no Boletim Oficial da
UFPE.
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