e~

44

3125 Campust
I ACRESTE

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
CAMPUS DO AGRESTE PROFESSOR MARIANO ARAGAO
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ENGENHARIA CIVIL E AMBIENTAL

=

INSTRUCAO NORMATIVA N° - 03/2025 - PPGECAM/UFPE

Estabelece exigéncias internas para a realizacdo de bancas
examinadoras no Programa de Poés-Graduacdo em
Engenharia Civil e Ambiental da Universidade Federal de
Pernambuco.

O Colegiado do Programa de Po6s-Graduagao em Engenharia Civil e Ambiental (PPGECAM) do
Campus do Agreste Professor Mariano Aragdo da Universidade Federal de Pernambuco, no uso de
suas atribui¢cdes e em conformidade com o Regimento Interno, e conforme deliberacdo em reunido
realizada em 2 de julho de 2025, RESOLVE:

CAPITULO 1
DOS OBJETIVOS E DA ORGANIZACAO

Art. 1° — Revogam-se as decisdes anteriores do Colegiado relacionadas as exigéncias internas para a
realizacdo de bancas examinadoras no PPGECAM.

Art. 2° — A Comissao Especial de Avaliagdo de Bancas Examinadoras ¢ composta por:
I — Coordenador do PPGECAM,;
II — Vice-coordenador do PPGECAM,;
IIT — Um docente eleito por seus pares;
IV — Secretario do PPGECAM.

Art. 3°— A Comissao Especial de Avaliagdo de Bancas Examinadoras tem como principal atribuigao
analisar se as bancas examinadoras de qualificagdo e de defesa estdo constituidas em conformidade
com os critérios estabelecidos pelo PPGECAM, assegurando o cumprimento desta instrugdo
normativa e do Regimento Interno. Compete ainda a comissdo verificar o atendimento aos prazos
para realizacdo das bancas examinadoras.

CAPITULO II
DO EXAME DE QUALIFICACAO

Art. 4° — O Exame de Qualificacdo ¢ um requisito obrigatorio para a obtengdo do titulo de Mestre e
Doutor em Engenharia Civil e Ambiental.



Art. 5° — O documento do Exame de Qualificagdo deveré especificar area de concentragdo, linha de
pesquisa, titulo, objetivo, fundamentagdo teodrica ou revisao bibliografica, metodologia, resultados
esperados, cronograma e viabilidade de execucgao.

Art. 6°— O procedimento para a designacao, realizagdo e conclusao do Exame de Qualificacao defesa
seguira as seguintes etapas:
I — Cadastro da banca examinadora no SIGAA, pelo orientador, com antecedéncia minima de
15 (quinze) dias;
IT — Realizacao do Exame de Qualificagao;
IIT — No caso de aprovagao, envio, pelo orientador, do resultado do Exame de Qualificagao para
o e-mail do PPGECAM, no prazo méaximo de 7 (sete) dias apos a realizagdo da banca;
IV — No caso de reprovagdo, envio da ata de defesa, pelo orientador, para o e-mail do
PPGECAM, no prazo méaximo de 7 (sete) dias apos a realizagdo da banca. A ata devera ser
assinada por todos os membros da banca por meio do Portal Gov.br.

Art. 7° — A Banca Examinadora do Exame de Qualifica¢do devera ser designada pelo orientador do
discente.
§ 1°— O orientador ¢ membro nato e atuara como presidente da Banca Examinadora.
§ 2° — O orientador podera ndo participar da Banca Examinadora, devendo indicar um docente
do Programa para presidi-la.
§ 3°— A banca sera composta por, no minimo 3 (tr€s) e no maximo 4 (quatro) examinadores
doutores. (Redagdo dada por decisdo da 9* Reunido Ordinaria do Colegiado do PPGECAM,
realizada em 08 de outubro de 2025)
§ 4° — O coorientador ndo integrara a banca, exceto na auséncia do orientador.
§ 5°— O discente entregard uma copia do trabalho, impressa ou digital, a critério do orientador,
para cada membro da banca.

Art. 8° — O Exame de Qualificacdo do Mestrado devera ser realizado em até 15 (quinze) meses,
prorrogavel por mais 3 (trés) meses, apos o ingresso do discente no PPGECAM em situagao regular,
contados a partir do més/ano da matricula inicial no curso.
Paragrafo Unico — A prorrogacdo do prazo para a realizagdo do Exame de Qualificagdo nao
implica, necessariamente, a prorrogagdo do prazo maximo para a conclusdo do curso de
mestrado.

Art. 9° — O Exame de Qualificagdo do Doutorado devera ser realizado entre 18 (dezoito) e 30 (trinta)
meses apos o ingresso do discente no PPGECAM em situagdo regular, contados a partir do més/ano
da matricula inicial no curso.

Art. 10°— A sessdo publica de defesa consistira na apresentagdo do trabalho do candidato, seguido de
argui¢do pela Banca Examinadora.
§ 1°— O candidato terd de 30 (trinta) minutos a 40 (quarenta) minutos para apresentagao; apos
esse tempo, a banca fard as devidas arguicdes e consideragdes em tempo definido pelo
presidente da banca.



§ 2° — A sessdo publica do exame podera ocorrer de forma presencial, remota ou hibrida, a ser
definida por solicitagao do orientador.

Art. 11°— Ao final do Exame de Qualificacao, a Banca Examinadora devera decidir se aprova ou ndo
o discente, considerando cada etapa de avaliagdo (texto escrito, apresentagao oral e arguicao).
§ 1° — O orientador encaminhara o parecer do Exame de Qualificacdo para a Secretaria do
PPGECAM no prazo de 7 (sete) dias.
§ 2° — O discente sera considerado aprovado no Exame de Qualificagdo quando obtiver
aprovacao por todos os membros da Banca Examinadora.
§ 3° — Caso o discente ndo seja aprovado, terd direito a uma segunda tentativa para submeter-
se ao Exame de Qualificagdo. Este segundo exame devera ser realizado no prazo méaximo de 60
(sessenta) dias, sendo obrigatoria a permanéncia da mesma banca examinadora.
§ 4° — O discente reprovado no Exame de Qualificacdo duas vezes serd desligado do PPGECAM.
§ 5° — Na auséncia de parecer pelo orientador, a coordenacio do PPGECAM devera realizar
consulta aos membros da banca. (Pardgrafo inserido por decisdo da 9* Reunido Ordinaria do
Colegiado do PPGECAM, realizada em 8 de outubro de 2025)

CAPITULO 111
DA DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 12° — O discente do PPGECAM devera desenvolver um Trabalho de Conclusao de Curso de
carater inédito, elaborado nos géneros textuais “dissertacdo” e “tese”, e que contribua em carater
original para sua area de conhecimento.

Art. 13° — E facultado ao discente organizar a Dissertacdo de Mestrado ou Tese de Doutorado na
forma de um ou mais artigos cientificos.
Paragrafo inico — A organizagdo da Dissertacdo de Mestrado ou Tese de Doutorado em formato
de artigos cientificos e os requisitos das publica¢des deverdo respeitar a Normativa Interna do
PPGECAM.

Art. 14° — O Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser apresentado perante Banca Examinadora,
em sessdo publica de defesa.
§ 1°— O candidato tera de 30 (trinta) minutos a 50 (cinquenta) minutos para apresentagao, apos
este tempo a banca fard as devidas arguigdes e consideracdes em tempo definido pelo presidente
da banca.
§ 2° — A sessdo publica de defesa podera ocorrer de forma presencial, remota ou hibrida, a ser
definido por solicitacdo do orientador.

Art. 15° — Os casos que envolverem registro de patente com necessidade de sigilo deverdo ser

apreciados pelo Colegiado do PPGECAM, que definira se a sessdo sera publica ou privada.
Paragrafo unico — Quando a sessdo for privada, nesse caso, o orientador podera requerer a
Coordenacdo do PPGECAM que mantenha a Dissertagdo de Mestrado ou Tese de Doutorado
sobre sigilo.



Art. 16° — Os examinadores avaliardo o Trabalho de Conclusdo de Curso considerando o contetido, a
forma, a redacdo, a apresentacao e a defesa do trabalho.
§ 1°— Encerrado o exame, a Banca Examinadora, em sessao secreta, deliberara sobre o resultado
da avaliagao.
§ 2° — A ata da Sessdo Publica de Defesa indicard, pela maioria simples dos votos dos
examinadores, pela condig¢ao de “aprovado” ou “reprovado”, sem mengao a nota ou conceito.

Art. 17° — A contar da aprovacao da Dissertagdo de Mestrado ou Tese de Doutorado pela Banca
Examinadora, o Discente tera um prazo maximo de 60 (sessenta) dias para entregar, na Secretaria do
PPGECAM, o exemplar definitivo do trabalho.
§ 1° — O discente devera incorporar na versao final as modificagdes exigidas pela Banca
Examinadora.
§ 2° — O orientador ¢ o responsavel pela verificacdo da incorporacdo, pelo Discente, das
correcdes determinadas pela Banca Examinadora, bem como da formatacdo exigida pelo
PPGECAM, na versao final do Trabalho de Conclusao de Curso.
§ 3° — Devera ser entregue a Secretaria do PPGECAM uma copia digital da versao final da do
Trabalho de Conclusdo de Curso.

CAPITULO IV
DA DESIGNACAO DE BANCAS EXAMINADORAS DO TRABALHO DE CONCLUSAO

Art. 18° — A designagdo de Bancas Examinadoras dos Trabalhos de Conclusao de Mestrado e
Doutorado devera ser requerida pelo orientador com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

Art. 19°— O procedimento para a designacao, realizacio e conclusdo da Banca Examinadora de defesa
seguira as seguintes etapas:
I — Envio do formulério eletronico “Solicitagao de Defesa”, disponivel na area do discente do
site do PPGECAM, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias;
IT — Aprovacdo da banca examinadora pela Comissao Especial de Avaliacdo de Bancas
Examinadoras. O orientador sera comunicado da decisdo e, caso a banca seja indeferida, serd
necessario o reenvio do formulario;
IIT — Cadastro da banca examinadora no SIGAA, pelo orientador, com antecedéncia minima de
15 (quinze) dias;
IV — Realizagdo da banca examinadora do trabalho de conclusao;
V — Envio da ata de defesa, pelo orientador, para o e-mail do PPGECAM, no prazo maximo de
7 (sete) dias apos a realizacdo da banca. A ata deverd ser assinada por todos os membros da
banca por meio da plataforma SouGov.

Art. 20° — A Banca Examinadora do Trabalho de Conclusao de Mestrado (Dissertagcdo) serd composta
por, no minimo 3 (trés) e no maximo 4 (quatro) examinadores, devendo pelo menos 1 (um) ser externo
ao PPGECAM.

§ 1° — O orientador ¢ membro nato e atuara como presidente da Banca Examinadora.

§ 2° — O orientador podera nao participar da Banca Examinadora, devendo indicar um docente

do Programa para presidi-la.



§ 3° — A Banca Examinadora serd indicada pelo orientador e aprovada pela Comissao Especial
de Avalia¢ao de Bancas Examinadoras.

§ 4° — O coorientador nao participara da Banca Examinadora, exceto na auséncia do orientador.
§ 5° — No caso de 4 (quatro) examinadores, pelo menos 2 (dois) deles devem ser externos ao
PPGECAM.

Art. 21° — A Banca Examinadora do Trabalho de Conclusao de Doutorado (Tese) sera composta por
5 (cinco) examinadores, devendo pelo menos 2 (dois) serem externos ao Programa.
§ 1°— O orientador ¢ membro nato e atuara como presidente da Banca Examinadora.
§ 2° — O orientador podera nao participar da Banca Examinadora, devendo indicar um docente
do Programa para presidi-la.
§ 3° — A Banca Examinadora serd indicada pelo orientador e aprovada pela Comissao Especial
de Avaliag¢ao de Bancas Examinadoras.
§ 4° — O coorientador ndo participarad da Banca Examinadora, exceto na auséncia do orientador.

Art. 22° — A Banca Examinadora sera composta obrigatoriamente por pesquisadores com titulacao de
Doutor. Os examinadores externos deverdo possuir pelo menos uma publicag@o, nos tltimos trés anos,
em periddicos classificados com Qualis A, SJR (Scopus) ou JCR.

Art. 23° — E vedada a composi¢io de bancas examinadoras compostas exclusivamente por egressos
da UFPE ou por ex-orientandos do orientador.

Art. 24° — O orientador podera ndo participar da Banca Examinadora. Nesse caso, o orientador do
discente designard um docente do Programa para presidir a banca.

CAPITULO V
DAS EXIGENCIAS DE PUBLICACAO

Art. 25° — Para a solicitagdo do diploma de mestrado, o discente deverd comprovar a submissao de
um (1) artigo técnico-cientifico em periddico classificado com Qualis A, ou indexado no SJR
(Scopus) ou JCR.
§ 1° — O artigo deverd, obrigatoriamente, ser oriundo da pesquisa de mestrado desenvolvida
pelo discente.
§ 2° — Nao ha obrigatoriedade de que o discente seja o primeiro autor.
§ 3° — A submissdao deve contar com a anuéncia expressa do orientador e deve ser realizada
em coautoria com o orientador e, se houver, com o coorientador.

Art. 26° — Para a defesa da tese de doutorado, o discente devera comprovar:
I — A submissao de um (1) artigo técnico-cientifico; e
IT — A publicagdo de um (1) artigo técnico-cientifico, ambos em periddicos com Qualis A, ou
indexado no SJR (Scopus) ou JCR.
§ 1° — Ambos os artigos devem, obrigatoriamente, ser oriundos da pesquisa de doutorado
desenvolvida pelo discente.
§ 2° — Pelo menos um dos artigos devera ter o discente como autor principal.



§ 3° — As submissdes devem contar com a anuéncia expressa do orientador e ser realizadas em
coautoria com o orientador e, se houver, com o coorientador.

Art. 27° — A avaliacao do cumprimento das exigéncias de publicagdo previstas neste capitulo sera
realizada pela Comissao Especial de Avaliagao de Bancas Examinadoras.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28° — Os casos omissos serdao analisados pelo Colegiado do PPGECAM.

Art. 29° — Esta Instrucdo Normativa entra em vigor em 2 de julho de 2025.

Elizabeth Amaral Pastich Gongalves
Coordenadora do Programa de Pos-Graduagdo em Engenharia Civil



