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1. OBJETIVO DO PROCESSO 

Fluxo que descreve as atividades relacionadas ao pagamento de bolsas dos programas da Proaes 

(exceto PROBEM).  

 

2. DEFINIÇÕES E SIGLAS  

 CF: Coordenação Financeira 

 PROAES: Pró-Reitoria para Assuntos Estudantis 

 PROPLAN: Pró-Reitoria de Planejamento, Orçamento e Finanças 

 SCC: Serviço de Caixa Central (Tesouraria) 

 SIAFI: Sistema Integrado de Administração Financeira  

 

3. DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES 

# ATIVIDADE ATOR REGRA DE NEGÓCIOS 

1 
GERAR folha de 

pagamento 

Coordenação Financeira (CF - 

PROAES) 
Coordenação gera a folha de pagamento. 

2 EMITIR lista 
Coordenação Financeira (CF - 

PROAES) 

A lista para pagamento retroativo é emitida 

pelo SIG@. 

3 TRATAR arquivo 
Coordenação Financeira (CF - 

PROAES) 
O arquivo é organizado em uma planilha. 

4 AUDITAR arquivo 
Coordenação Financeira (CF - 

PROAES) 

A coordenação realiza uma auditoria no 

arquivo. 
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5 
ENVIAR arquivo para 

Tesouraria 

Coordenação Financeira (CF - 

PROAES) 

O arquivo é enviado por e-mail para a 

tesouraria. 

6 IMPRIMIR arquivo 
Coordenação Financeira (CF - 

PROAES) 
O arquivo é impresso pela Coordenação. 

7 
ASSINAR ordem de 

pagamento 
Pró-reitor da PROAES Pró-reitor assinar a ordem de pagamento. 

8 
REALIZAR carga no 

SIAFI 

Serviço de Caixa Central 

(Tesouraria) (SCC-DCF-

PROPLAN) 

A tesouraria realiza a carga no SIAFI. 

9 
ASSINAR documento 

eletronicamente 

Coordenação Financeira (CF - 

PROAES) 

A autorização da coordenação é realizada no 

SIAFI. 

10 ASSINAR atesto 
Diretor de Esportes, Lazer e 

Cultura da PROAES 
O diretor assina o atesto. 

11 
ENVIAR para a 

tesouraria 

Coordenação Financeira (CF - 

PROAES) 
A coordenação envia para a tesouraria. 

12 REALIZAR pagamentos 

Serviço de Caixa Central 

(Tesouraria) (SCC-DCF-

PROPLAN) 

A tesouraria realiza os pagamentos 

autorizados. 
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